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PODSTAWA PRAWNA

1. Rozporzadzenie z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/42/WE (RODO) oraz polskimi przepisami
przyjetymi w celu umozliwienia jej stosowania.

2. Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 21 grudnia 2017 r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne szkoly 1 placowki artystyczne
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 2474).

3. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, z pézniejszymi zmianami).

4. Statut Panstwowej Szkoly Muzycznej 11 II st. im. H. Melcera w Kaliszu.
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ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1. W Panstwowej Szkole Muzycznej I 1 II st. im. H. Melcera w Kaliszu, za posrednictwem
strony https://psmkalisz.fryderyk.edu.pl/ funkcjonuje elektroniczny dziennik.
Oprogramowanie iustugi znim zwigzane dostarczane sa przez firm¢ zewngtrzna,
wspotpracujacy ze szkota. Podstawg dziatania dziennika jest umowa podpisana przez Dyrektora
szkoly 1 uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujacej system dziennika
elektronicznego.
§ 2. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych na
serwerze oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujaca prace dziennika
elektronicznego i pracownicy szkoty, ktorzy maja bezposredni dostep do edycji i przegladania
danych. Szczegdtowa odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa
oraz przepisy prawa.
§ 3. Podstawg prawng funkcjonowania dziennika -elektronicznego, przechowywania
| przetwarzania w nim danych uczniéw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania
sg:
1) Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 21 grudnia 2017 r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne szkoty i placowki artystyczne dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 2474),
2) Rozporzadzenie z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/42/WE (RODO) oraz polskimi przepisami przyjetymi w celu
umozliwienia jej stosowania,
3) Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z
pdzniejszymi zmianami),
4) Statut Panstwowej Szkoty Muzycznej I i 11 st. im. H. Melcera w Kaliszu.
§ 5. Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania zgody na przetwarzanie danych
osobowych w zwigzku z obowigzkami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Kultury 1
Dziedzictwa Narodowego z dnia 21 grudnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne szkoty i1 placowki artystyczne dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 2474).
§ 6. Administratorem danych osobowych jest Panstwowa Szkota Muzyczna 11 II st. im. H.
Melcera w Kaliszu .Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkow
wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 21 grudnia
2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne szkoly i placéwki artystyczne
dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow
tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 2474).
§ 7. Dziennik elektroniczny funkcjonujagcy w szkole zapewnia realizacje zapisow
w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.
§ 8. Rodzicom (prawnym opiekunom) przystuguje prawo do bezptatnego dostepu do informacji
o frekwencji, ocenach i informacji na temat swojego dziecka zawartych w dzienniku
elektronicznym.
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ROZDZIAL 11

KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM
§ 9. 1. Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore
osobiscie odpowiada.
2. Hasto powinno by¢ zmienianie co 30 dni; poczatkowe hasto do swojego konta, ktore
uzytkownik otrzyma od Administratora, stuzy do pierwszego logowania.
3. Uzytkownik jest zobowigzany stosowac si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢
loginem 1 hastem do systemu. Hasto umozliwiajace dostgp do zasobow dziennika
elektronicznego kazdy uzytkownik utrzymuje w tajemnicy.
§ 10. Kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania si¢ z Regulaminem Dziennika
Elektronicznego.
§ 11. Uprawnienia przypisane uzytkownikom moga zosta¢ zmienione przez Administratora
szkolnego dziennika elektronicznego.
§ 12. Zakres uprawnien w dzienniku elektronicznym dla poszczegolnych uzytkownikow.
1. NAUCZYCIEL:
1) zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji;
2) zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji;
3) wglad w statystyki wszystkich uczniow;
4) przegladanie ocen wszystkich uczniow;
5) przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw;
6) dostep do wiadomosci.
2. NAUCZYCIEL ZAJEC INDYWIDUALNYCH:
1) zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji;
2) zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji;
3) wglad w statystyki wszystkich uczniow;
4) przegladanie ocen wszystkich ucznioéw;
5) przegladanie frekwencji wszystkich uczniow;
6) dostep do wiadomosci;
7) wprowadzanie swoich zaje¢ na planie lekcji.
3. KIEROWNIK SEKCJI:
1) wprowadzanie zaje¢ na planie lekcji nauczycieli nalezacych do sekcji, ktorej jest
kierownikiem.
4. DYREKTOR SZKOLY I ADMINISTRATOR DZIENNIKA:
1) zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty wprowadzanymi do dziennika,
2) wglad w liste kont uzytkownikow;
3) zarzadzanie ocenami w calej szkole;
4) zarzadzanie frekwencjg w catej szkole;
5) wglad w statystyki wszystkich uczniow;
6) przegladanie ocen wszystkich uczniow;
7) przegladanie frekwencji wszystkich uczniow;
8) dostep do wiadomosci;
9) dostep do konfiguracji konta,
10) edycja danych wszystkich uczniow;
11) dostep do konfiguracji wtasnego konta.
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5. RODZICE (PRAWNI OPIEKUNOWIE):
1) przegladanie ocen dziecka,

2) przegladanie frekwencji;

3) dostep do wiadomosci.

6. UCZNIOWIE:

1) przegladanie wlasnych ocen;

2) przegladanie wlasnej frekwencji;

3) dostep do wiadomosci.

ROZDZIAL 111

PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM
§ 13. 1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji shuzy modut
WIADOMOSCI, ktory nie zastepuje obowiazujacych w szkole zasad przekazywania
informacji, ale je uzupetnia.
2. Nauczyciele i uczniowie sa zobowigzani do regularnego sprawdzania otrzymanych
wiadomosci.
3. Za pomocg wiadomosci, dyrektor lub wicedyrektor szkoty moga przekazywa¢ wigzace dla
nauczycieli komunikaty i polecenia.
4. Za pomocg modutu WIADOMOSCI mozna powiadamiaé uczniéw i rodzicow 0 terminach
sprawdzianow, egzamindéw, wyjsciach na koncerty, wyjazdach szkolnych, wydarzeniach
kulturalnych odbywajacych si¢ na terenie szkoty itp.

ROZDZIAL IV
ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

§ 14. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
Administrator dziennika elektronicznego.
§ 15. 1. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty dokonuje Administrator za
zgodg Dyrektora szkoty.
2. Kazdy zauwazony i zgloszony Administratorowi przypadek naruszenia bezpieczenstwa
powinien by¢ zgloszony firmie zarzadzajace;.
3. Jesli nastgpi zablokowanie konta Nauczyciela, Administrator ma obowigzek: skontaktowac
si¢ osobiscie z Nauczycielem i wyjasni¢ powod blokady, w razie stwierdzenia proby naruszenia
bezpieczenstwa powiadomi¢ firme¢ nadzorujaca, wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe
hasto dla Nauczyciela.
§ 16. Do obowigzkéw Administratora dziennika elektronicznego nalezy:
1. zapoznanie uzytkownikoéw z zasadami uzytkowania dziennika elektronicznego,
2. przekazanie uzytkownikom informacji o nowych kontach,
3. w przypadku przejscia ucznia do innej klasy lub skreslenia go z listy uczniow Administrator
ma obowigzek zarchiwizowac¢ kartoteke danego ucznia,
4. systematyczne sprawdzanie wiadomos$ci na swoim koncie i jak najszybsze odpowiadanie na
nie.
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ROZDZIAL V

DYREKTOR SZKOLY
§ 17. Dyrektor szkoty, wicedyrektor, kierownicy sekcji systematycznie dokonuja kontroli
poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego.
§ 18. Dyrektor, wicedyrektor szkoty jest zobowigzany do:
1. kontroli systematycznosci wpisywania ocen i frekwencji przez Nauczycieli;
2. systematycznego odpowiadania na wiadomosci Nauczycieli,
3. dochowywania tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, moggcych narazi¢
dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa;
§ 19. O sprawdzeniu dziennika elektronicznego Dyrektor szkoly (lub wyznaczony przez niego
wicedyrektor) powiadamia wszystkich nauczycieli szkoty za pomoca WIADOMOSCI.

ROZDZIAL VI

NAUCZYCIEL
§ 20. Nauczyciel zgodnie z Wewnatrzszkolnym Systemem Oceniania Systematycznie
umieszcza w dzienniku elektronicznym:
1. oceny czastkowe;
2. przewidywane oceny koncowo roczne;
3. oceny poéiroczne 1 koncowo roczne.
§ 21. Nauczyciel ma obowiazek systematycznie uzupetiac frekwencje i tematy lekcji. Oceny
biezace, uwagi, zapisy lekcji itp. nauczyciel zobowigzany jest uzupetni¢ najpdzniej w kolejnym
dniu pracy.
§ 22. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie szkolnego Administratora dziennika elektronicznego lub Dyrektora
szkoty.

ROZDZIAL VII
RODzIC

§ 23. Rodzice (prawni opiekunowie) maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postgpdéw edukacyjnych ucznia oraz dajacych
mozliwo$§¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposdb zapewniajacy ochrong dobr
osobistych innych uczniow.
§ 24. 1. Na poczatku roku szklonego rodzic dostaje login i hasto do swojego konta.
2. Rodzic w swoim koncie ma mozliwos$¢ zmiany swojego hasta.
3. Standardowo wydaje si¢ dla rodzica jeden login oraz hasto.
§ 25. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty 1 ma
obowigzek nie udostgpniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

ROZDZIAL VIII
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII
§ 26. Dyrektor szkoly ma obowiazek sprawdzi¢, czy wszystkie procedury dotyczace awarii sg
przestrzegane przez Administratora dziennika elektronicznego i Nauczycieli, dopilnowa¢ jak
najszybszego przywrdcenia prawidtowego dzialania systemu.
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§ 27. Postgpowanie Administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii: 0 fakcie
zaistnienia awarii Administrator dziennika elektronicznego powiadamia firme¢ zewnetrzng
obstugujaca dziennik elektroniczny, Dyrektora szkoty oraz Nauczycieli.

§ 28. Postgpowanie Nauczyciela w czasie awarii:

1. w razie awarii systemu dziennika elektronicznego lub sieci internetowej Nauczyciel ma
obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach sporzadzi¢ notatki (temat lekcji,
obecnosci ucznidow, oceny, uwagi) i wprowadzi¢ te dane do dziennika elektronicznego tak
szybko, jak tylko to bedzie mozliwe.

2. awari¢ oprogramowania czy sieci internetowej Nauczyciel zglasza Administratorowi
dziennika elektronicznego lub pracownikowi sekretariatu, nie podejmuje samodzielnej proby
usuni¢cia awarii.

ROZDZIAL IX

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 29. 1. Wszystkie tworzone dokumenty i nos$niki informacji, powstate na podstawie danych
zawartych w dzienniku elektronicznym w celach archiwizacyjnych, maja by¢ przechowywane
w szkolnym archiwum.
2. Wszystkie dane osobowe uczniow i ich rodzin sg poufne.
3. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, musza by¢ zniszczone.
§ 30. Szczegdtowe zasady pracy pracownikow szkoty z dziennikiem elektronicznym okresla
Zarzadzenie Dyrektora szkoty.
§ 31. Regulamin dziennika elektronicznego wchodzi w zycie z dniem 1.09.2022 r.

Wiasciwy podpis dyrektor znajduje si¢ na oryginale dokumentu
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