REGULAMIN BIBLIOTEKI I PLYTOTEKI
PANSTWOWEJ SZKOLY MUZYCZNEJ 1111 STOPNIA
IM. H. MELCERA W KALISZU

Postanowienia ogolne dotyczace korzystania z wypozyczalni nut i ksigzek

§ 1
1. Biblioteka Panstwowej Szkoty Muzycznej im. H. Melcera w Kaliszu w dalszym ciagu
zwana "Biblioteka" udostgpnia swoje zbiory:
a) prezencyjnie — na miejscy lub tylko na czas zajec,
b) na zewnatrz — na czas okreslony w § 3 p. 1-3.
2. Do podstawowych zadan nauczyciela-bibliotekarza nalezy:
a) odpowiedzialno$¢ za prawidtowe funkcjonowanie biblioteki,
b) udostepnianie zbiorow,
) ewidencjonowanie i powigkszanie zbioréw,
d) renowacja zbioréw, zabezpieczenie przed zniszczeniem oraz ich selekcja.
3. Z biblioteki moga korzystac:
1. nauczyciele,
2. pracownicy administracji 1 obstugi,
3. uczniowie oraz rodzice.
4. Inne osoby moga korzysta¢ z biblioteki tylko w wyjatkowych wypadkach za zgoda
dyrektora szkoty.
5. Korzystanie z biblioteki jest bezplatne.
6. Przy zapisie czytelnik obowigzany jest:
1. okaza¢ dokument osobisty (dowod osobisty badz, legitymacjg szkolng),
2. wypehi¢ kartg zapisu,
3. zobowiaza¢ si¢ podpisem do przestrzegania regulaminu,
4. za maloletniego czytelnika odpowiadaja 1 podpisuja zobowiazanie rodzice /
opiekunowie prawni.
7. Czytelnik obowiazany jest do biezacego informowania bibliotekarza o zmianie miejsca

zamieszkania, pracy lub szkoty.



Przepisy dotyczace korzystania z wypozyczalni nut i ksigzek

§2
1. Nuty oraz ksiazki w Bibliotece sa udostgpniane zgodnie z § 1 p. 1
2. Pozycje bardzo zniszczone, cenne, lub bedace w matej iloSci egzemplarzy wypozyczane
sa na zewnatrz tylko nauczycielom lub ze wzgledu na wymagana konserwacje¢ wcale.
3. O sposobie udostgpniania drukéw muzycznych, ksiazek muzycznych oraz podrecznikow
(prezencyjne, na zewnatrz) decyduje bibliotekarz.
4. Korzystajacy z biblioteki wypozyczaja dziela wylacznie do wlasnego uzytku i ponosza
zanie pelna odpowiedzialnos$¢. Niedopuszczalne jest wypozyczanie dla oséb trzecich

oraz odstgpowanie wypozyczonych materiatow.

§3
1. Ksiazki wypozycza si¢ na okres 1 miesigca, druki muzyczne na okres 2 miesigcy
(w wyjatkowych przypadkach na okres catego roku szkolnego)
2. Nauczyciel bibliotekarz ma prawo wyznaczy¢ krotszy termin zwrotu ksiazek i nut jesli jest
na nie zapotrzebowanie ze strony czytelnikow.
3. Nalezy $cisle przestrzega¢ terminéw zwrotu wypozyczonych ksiazek i nut.
4. Czytelnik moze uzyskac¢ prolongatg terminu zwrotu wypozyczonego dzieta, o ile dzieto
nie zostato zamowione przez innego czytelnika. Celem uzyskania prolongaty nalezy zgtosic¢
si¢ do wypozyczalni z ksigzkami 1 nutami przed uptywem terminu zwrotu.
5. Czytelnik zobowiazany jest zwrdci¢ wypozyczone ksigzki i nuty przed zakoficzeniem roku
szkolnego lub we wczesniejszym terminie wyznaczonym przez nauczyciela-bibliotekarza

przy ich wypozyczeniu.

§4
1. Poza Biblioteke nie wypozycza sig:
e wydawnictw ciagtych,
o egzemplarzy ksiazek i nut o ktorych mowa w § 2 p. 2,
e pozycji przeznaczonych do udostgpniania prezencyjnego,

o encyklopedii i stownikow,



e re¢kopisow muzycznych i literackich,
e dokumentoéw zycia muzycznego,

e wydawnictw wymagajacych konserwacji.

§5
Laczna ilo$¢ dziet wypozyczonych do domu nie moze przekraczac:
o dla nauczycieli PSM 11 Il st. w Kaliszu — 20 pozyciji,
e dla uczniéw PSM I st.— 3 pozyciji,
e dla uczniéw PSM II st. — 5 pozycji,
e dla pracownikow nie dydaktycznych PSM 11 II st. w Kaliszu — 3 pozycje.

§6
1. W razie uszkodzenia lub zniszczenia udostgpnionego dzieta, czytelnik zobowiazany jest
dostarczy¢ identyczny egzemplarz. W przypadku, gdy jest to niemozliwe stosuje si¢ przepisy
§ 6 pkt213.
2. W razie zagubienia wypozyczonego dzieta czytelnik obowiazany jest:
- dostarczy¢ identyczne lub nowsze wydanie dzieta,
- zakupi¢ inny tytul wskazany przez nauczyciela bibliotekarza,
- dokona¢ wplaty w wysokoS$ci wartosci nowej pozycji,
- przy zagubieniu tomu dzieta wielotomowego czytelnik rozlicza sig tylko za zagubiony
tom, jesli stanowi on samoistng cato$¢ 1 jego zagubienie nie uniemozliwia korzystania
Z dziela,
- za calo$¢ dziela, gdy zagubiony tom dekompletuje dzieto w ten sposob, ze uniemozliwia
korzystanie z niego.
Decyzjg o rodzaju ekwiwalentu podejmuje pracownik Biblioteki.
3. W przypadku zagubienia dzieta sporzadza si¢ protokot ubytku zgodnie z obowiazujacymi
przepisami w sprawie zasad ewidencji materialéw bibliotecznych.
4. Jezeli wypozyczone dzieto nie zostato zwrocone w przepisowym terminie i mimo licznych
upomnien nauczyciela bibliotekarza czytelnik odmawia zwrotu ksiazek, zakupu wskazanej
pozycji lub uiszczenia naleznych optat szkota dochodzi swoich roszczen zgodnie z przepisami
prawa: Kodeks Cywilny art. 480 — 497, Kodeks Wykroczen art. 119 § 1 i inne , a takze
zawiesza uzytkownika w prawach czytelnika Biblioteki Panstwowej Szkoty Muzycznej [ 1 11

st. im. Henryka Melcera w Kaliszu do czasu uregulowania wszystkich zaleglosci.



Postanowienia ogolne dotyczace korzystania z plyt i taSm magnetofonowych

§7

1. Plytoteka i tasmoteka Panstwowej Szkoty Muzycznej 1 i II st. im. H. Melcera w Kaliszu
w dalszym ciagu zwana ,,Plytoteka” udostepnia swoje zbiory:
a) na zewnatrz — nauczycielom, pracownikom administracji i obstugi,
b) na miejscu — pracownikom szkoty, uczniom i ich rodzicom / opiekunom prawnym.
2. Inne osoby moga korzysta¢ ze zbiorow plytoteki tylko w wyjatkowych wypadkach
za zgoda dyrektora szkoty.
3. Korzystanie z ptytoteki jest bezptatne.
4. Przy zapisie osoba zglaszajaca cheé skorzystania z zasobow plytoteki  (zard6wno
na zewnatrz, jak i na miejscu) powinna:
a) okaza¢ dowdd osobisty lub legitymacje szkolna,
b) wypetni¢ karte zapisu,
C) zobowiazac si¢ podpisem do przestrzegania regulaminu,
d) za maloletniego czytelnika odpowiadaja i1 podpisuja zobowiazanie rodzice /
opiekunowie prawni.
5. Uzytkownik plytoteki zobowigzany jest na biezaco informowaé bibliotekarza o zmianie

nazwiska, miejsca zamieszkania, pracy lub szkoty.

Przepisy dotyczace korzystania z plyt i taSm magnetofonowych

§ 8

1. Plyty i1 taSmy magnetofonowe wypozycza si¢ na okres 2 miesigcy (w wyjatkowych
przypadkach na okres catego roku szkolnego).

2. Nauczyciel moze wypozyczy¢ jednorazowo maksymalnie 20 plyt i tasm.

3. Pozostali pracownicy szkoty — maksymalnie 3.

4. Plyty analogowe o sygnaturach: 20/1-20 — 841/XV-50, 176-192/P, 295-297/P,
432-436/P, 484-486/P, 513-519/P, 590-603/P, 606-613/P, 865-867/P, 899-903/P,
923-925/P, 1010-1012/P, 1038-1042/P, 1105-1117/P, znajdujace si¢ w magazynie
(poza ptytoteka), beda do odbioru na drugi dzien po ich zamoéwieniu.



10.

11.

Osoba korzystajaca ze zbioréw szkolnej ptytoteki wypozycza ptyty i taSmy wylacznie
na swoje nazwisko / konto u nauczyciela bibliotekarza. Jemu takze bezposrednio zwraca
wykorzystane materiaty.

Wypozyczajacy materialty ponosi za nie petna odpowiedzialnos¢. Winien je szanowac,
chroni¢ przed zniszczeniem.

Niedopuszczalne jest ich wypozyczanie czy odstgpowanie osobom trzecim.

Bibliotekarz ma prawo wyznaczy¢ krotszy termin zwrotu wypozyczanych ptyt i tasm
jesli jest na nie zapotrzebowanie ze strony innych osob.

Nalezy $cisle przestrzega¢ termindw zwrotu wypozyczonych materiatow.

Na prosbe wypozyczajacego jest mozliwe przedluzenie terminu zwrotu plyt / tasm
znajdujacych si¢ na jego koncie, o ile nie zostaly one zamdwione przez inna osobg.
Prolongate mozna uzyska¢ zglaszajac si¢ u nauczyciela  bibliotekarza
Wraz z wypozyczonymi materiatami przed uptywem terminu zwrotu.

Ptyty / taSmy wypozyczone na caty rok szkolny nalezy zwroci¢ przed jego zakonczeniem.

§9

Pracownicy szkoty oraz uczniowie i ich rodzice / opiekunowie prawni maja mozliwos¢
przestuchania nagran na sprzgcie znajdujacym si¢ w szkolnej plytotece.

Moga rowniez skopiowa¢ na tasme magnetofonowa czegsci utworow w celach
dydaktycznych z przeznaczeniem wylacznie do prywatnego uzytku.

Kopiowania dokonuja samodzielnie po wczesniejszym uzgodnieniu terminu nagrania

Z bibliotekarzem.

§ 10

Za szkody wynikle z zagubienia lub zniszczenia wypozyczonej plyty / tasSmy odpowiada
WYpOZyCzZajacy.
W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonego materiatu jest on zobowiazany:
a) dostarczy¢ takie samo lub nowsze jego wydanie (oryginalne),
b) zakupi¢ inny wskazany przez nauczyciela bibliotekarza,
c) dokona¢ wptaty w wysokosci warto$ci nowej pozycji.
Decyzjg o rodzaju ekwiwalentu podejmuje bibliotekarz.
W przypadku zagubienia ptyty / ta§my sporzadza si¢ protokoét ubytku zgodnie

Z obowiazujacymi przepisami w sprawie zasad ewidencji materiatow bibliotecznych.



4. Jezeli wypozyczona plyta / taSma nie zostala zwrocona w przepisowym terminie i mimo
licznych upomnien nauczyciela bibliotekarza wypozyczajacy odmawia zwrotu ich samych
lub dokonania stosownego ekwiwalentu, szkota bgdzie dochodzi¢ swoich praw zgodnie
Z wlasciwymi przepisami, jednoczesnie pozbawiajac uzytkownika prawa do korzystania

Z Phytoteki do czasu uregulowania wszystkich zaleglosci.

Zasady korzystania z kserokopiarki szkolnej

§ 11

1. Kserokopiarka stuzy wszystkim uczniom i pracownikom szkoty.

2. Kopiowane moga by¢ tylko:

- materialy dydaktyczne,

- dokumentacja szkolna,

- materiaty na uzytek orkiestry oraz choru szkolnego,

- programy koncertow oraz popisow.

3. Nie kopiuje sig:

- materialéw o przeznaczeniu innym niz do uzytku szkolnego,

- ksiazek,

- catych drukéw muzycznych,

- zeszytow szkolnych,

- notatek,

- materialow nie zwiazanych z tematyka muzyczna.

4. Kopiowanie jest wykonywane przez nauczyciela bibliotekarza.

5. Kopiowanie materialdw odbywa si¢ w miarg¢ wolnego czasu i po wykonaniu wszystkich
podstawowych obowiazkoéw nauczyciela bibliotekarza.

6. W bibliotece nie dokonuje si¢ wydrukow muzykaliow zapisanych formie dokumentu
elektronicznego.



